ПРОКОПЬЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

4-го созыва

(пятнадцатая сессия)

Решение № 325
г. Прокопьевск                                                                                               25.02.2010

Об утверждении Порядка формирования, размещения, исполнения муниципального заказа и контроля за его исполнением 

В соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении  заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», реализации статьи 65 Устава города Прокопьевска,

Прокопьевский городской Совет народных депутатов  

Решил:

1. Утвердить Порядок формирования, размещения, исполнения муниципального заказа и контроля за его исполнением (прилагается).

2. Отменить следующие решения Прокопьевского городского Совета народных депутатов: 

от 28.02.2006 № 3 «Об утверждении перечня муниципальных заказчиков, имеющих право заключать муниципальный контракт»; 

от 28.02.2006 № 4 «О ведении реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов»;
от 21.04.2006 № 62 «О внесении дополнений в решение Прокопьевского городского Совета народных депутатов от 28.02.2006 № 3 «Об утверждении перечня муниципальных заказчиков, имеющих право заключать муниципальный контракт»; 

от 02.10.2007 № 343 «О внесении дополнений в приложение к решению Прокопьевского городского Совета народных депутатов от 28.02.2006 № 3 «Об утверждении перечня муниципальных заказчиков, имеющих право заключать муниципальный контракт»;

от 20.02.2008 № 458 «О внесении дополнений в решение Прокопьевского городского Совета народных депутатов от 28.02.2006 № 3 «Об утверждении перечня муниципальных заказчиков, имеющих право заключать муниципальный контракт»;

от 20.02.2008 № 508 «О внесении дополнений в решение Прокопьевского городского Совета народных депутатов от 28.02.2006 № 3 «Об утверждении перечня муниципальных заказчиков, имеющих право заключать муниципальный контракт»;

от 25.11.2008 № 23 «О внесении изменений в решение Прокопьевского городского Совета народных депутатов от 28.02.2006 № 3 «Об утверждении перечня муниципальных заказчиков, имеющих право заключать муниципальный контракт».
3. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации и вступает в силу с момента опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комитеты Прокопьевского городского Совета народных депутатов: планово-бюджетный (Н.Адамова), контрольно-правовой (Л.Кобзева), по  местному самоуправлению и правопорядку (А.Гармаш), по социальной политике (Н.Тарасова), по промышленности, транспорту, связи и предпринимательству (А.Юсупов). 

      Председатель Прокопьевского 

городского Совета народных депутатов   

                                        Г. Миллер 

                         Глава








             города Прокопьевска

     
                                                  В. Гаранин   
Приложение к  решению

Прокопьевского городского

Совета народных депутатов

от 25.02.2010 № 325
Порядок формирования, размещения, исполнения 
и контроля за исполнением муниципального заказа

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает общие принципы формирования, размещения и исполнения, а также контроль за исполнением муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг в целях обеспечения  муниципальных нужд города Прокопьевска.

1.2. Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

муниципальные нужды - потребности в товарах, работах, услугах, необходимые для решения вопросов  местного значения и осуществления отдельных полномочий, обеспечиваемых за счет средств местного бюджета в соответствии с расходными обязательствами города Прокопьевска;

уполномоченный орган – отдел по размещению муниципальных заказов Администрации города Прокопьевска, уполномоченный на формирование, размещение муниципального заказа и осуществляющий ведение реестра заключенных муниципальных контрактов;

контролирующий орган – отдел ценообразования и контроля муниципальных заказов Администрации города Прокопьевска осуществляющий  контроль за размещением муниципальных заказов;

муниципальные заказчики  –  муниципальные учреждения, иные получатели средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования;

муниципальный контракт – договор, заключенный муниципальным заказчиком с физическими и юридическими лицами в целях обеспечения муниципальных нужд, предусмотренных в расходах бюджета города Прокопьевска;

муниципальный заказ – потребность муниципального заказчика в товарах, работах, услугах, финансирование которых предусмотрено в расходах местного бюджета;

1.3. Во всем остальном, что не урегулировано настоящим Порядком, необходимо руководствоваться действующим законодательством в сфере размещения заказов.

2. Формирование муниципального заказа

2.1. Основой для формирования муниципального заказа является Сводный проект муниципальных нужд, разрабатываемый одновременно с проектом местного бюджета на очередной финансовый год. 

2.2. Формирование плана-графика проведения закупок продукции для муниципальных нужд осуществляет уполномоченный орган – отдел по размещению  муниципальных заказов Администрации города Прокопьевска.

2.3. Основанием для размещения муниципального заказа и осуществления закупочных процедур является план-график, разрабатываемый муниципальными заказчиками на соответствующий финансовый год в поквартальной разбивке, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

3.  Размещение муниципального заказа

3.1. Организацию и размещение муниципального заказа для муниципальных заказчиков  обеспечивает  уполномоченный орган – отдел по размещению муниципальных заказов Администрации города Прокопьевска.

3.2. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Прокопьевска осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и с учетом положений настоящего Порядка.

3.3. Уполномоченный орган размещает заказы для муниципальных заказчиков на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Прокопьевска, за исключением случаев  размещения заказов муниципальными заказчиками, предусмотренных статьей 55 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг для государственных  и муниципальных нужд».

3.4. Закупка товаров, выполнение работ, оказание услуг на сумму, не превышающую предельный размер расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке по одному наименованию товаров (работ, услуг), осуществляется муниципальными заказчиками без проведения конкурсов, аукционов. 

3.5. Для размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Прокопьевска муниципальные заказчики направляют в уполномоченный орган заявку о размещении муниципального заказа согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

3.6. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней с момента получения заявки о размещении муниципального заказа от муниципального заказчика размещает заказ на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

3.7. Заявка о размещении муниципального заказа может быть отозвана или изменена муниципальными заказчиками не позднее 5 календарных дней до дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте Администрации города Прокопьевска.

3.8. Несоответствие заявки форме, указанной в приложении к настоящему Порядку, а также отсутствие полной информации, необходимой для размещения заказа в соответствии с законодательством Российской Федерации, или проекта  муниципального контракта является основанием для отказа в размещении муниципального заказа.

3.9. Уполномоченный орган в любое время работы с заявкой имеет право запрашивать у муниципальных заказчиков дополнительные сведения, необходимые для размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Прокопьевска в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.10. Муниципальные заказчики в течение 2 рабочих дней с момента поступления запроса о представлении дополнительных сведений, необходимых для размещения заказов, обязаны направить в отдел по размещению муниципальных заказов Администрации города Прокопьевска запрашиваемые сведения.

3.11. Уполномоченный орган по размещению муниципальных заказов до опубликования извещения о размещении заказа принимает решение о создании конкурсных, аукционных, котировочных или единых комиссий, определяет их состав и порядок работы, назначает председателя комиссии согласно приложению № 3 к настоящему  Порядку. 

3.12. Заявка о размещении муниципального заказа, проект муниципального контракта подаются   муниципальным заказчиком на бумажном носителе и в электронном виде. Заявка о размещении  муниципального заказа и все приложения к ней должны быть подписаны руководителем  заказчика и заверены печатью. 

3.13. Уполномоченный орган в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации  и настоящим Порядком на основании требований и условий, содержащихся в заявке муниципального заказчика, подготавливает проекты конкурсной, аукционной документации, формирует извещения о размещении заказа и извещения о проведении запроса котировок.

3.14. Конкурсная документация, аукционная документация утверждается заместителем Главы города по материальным ресурсам, торговле и предпринимательству  и согласовывается муниципальным заказчиком совместно каждым в части возложенных на него настоящим Порядком функций:

3.15. После окончания процедуры определения победителя уполномоченный орган направляет победителю экземпляр итогового протокола и проект  муниципального контракта. Подписанный победителем муниципальный контракт передается на подпись муниципальному заказчику.

3.16. Подписанный муниципальный контракт регистрируется  муниципальным заказчиком в отделе по размещению муниципальных заказов и заносится в реестр заключенных муниципальных контрактов города Прокопьевска.

4.  Реестр муниципальных контрактов

4.1. Ведение реестра заключенных муниципальных контрактов  по итогам размещенных муниципальных заказов осуществляет отдел по размещению муниципальных заказов Администрации города Прокопьевска.

4.2. Муниципальный заказчик в течение 3 рабочих дней обязан сообщить  в отдел по размещению муниципальных заказов Администрации города Прокопьевска об исполнении, изменении или расторжении муниципального контракта.

4.3. Ведение реестра осуществляется в порядке, установленном законодательством  РФ.

5. Контроль за размещением и исполнением муниципального заказа

5.1. Контроль за размещением муниципального заказа осуществляет контролирующий орган - отдел ценообразования и контроля муниципальных заказов Администрации города Прокопьевска, который проводит: 

-  плановые и внеплановые проверки соблюдения законодательства при размещении заказов;

- рассмотрение жалоб на действия (бездействие) уполномоченного органа, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии.

5.2. Муниципальный заказчик следит за:

- исполнением муниципального заказа;
- своевременностью поставок, выполнения работ, оказания услуг;

- соответствием поставленной продукции техническим и иным характеристикам, в соответствии с размещенным заказом.
6. Ответственность муниципальных заказчиков и отдела по размещению муниципальных заказов при размещении заказов

6.1. Муниципальный заказчик и отдел по размещению муниципальных заказов несут ответственность за нарушение законодательства о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Прокопьевска в части принятых ими решений.

6.2. Административную ответственность при размещении заказов для муниципальных нужд города Прокопьевска муниципальный заказчик и отдел по размещению заказов несут каждый в своей части.

       Председатель Прокопьевского 

городского Совета народных депутатов   

                                           Г. Миллер 

Приложение № 1 к Порядку 
формирования, размещения и контроля

за  исполнением муниципального заказа, утвержденному решением Прокопьевского городского Совета народных депутатов 

от 25.02.2010 № 325
ФОРМА ПЛАНА-ГРАФИКА

размещения заказов для муниципальных нужд города Прокопьевска

на___ квартал  20__ года
Муниципальный заказчик: __________________________________________

Наименование___________________________________

ИНН___________________________________________

КПП___________________________________________

	№

п/п
	Способ размещения

(аукцион, конкурс, запрос котировок)
	Код продукции по ОКДП
	Наименование предмета муниципаль-ного контракта
	Ед. изм.
	Кол-во
	Ориенти-
ровочная начальная цена контракта (тыс.руб.)
	Плановая дата размещения извещения о проведении торгов

(число, месяц, год)
	Плановый срок исполнения контракта

(месяц, год)

	
	
	
	
	
	
	
	
	


      Председатель Прокопьевского 

городского Совета народных депутатов   

                                        Г. Миллер 

Приложение № 2 к Порядку 
формирования, размещения и контроля

за  исполнением муниципального заказа, утвержденному решением Прокопьевского городского Совета народных депутатов 

от 25.02.2010 № 325
В отдел по размещению 

муниципальных заказов

№ ________ от ______________                               

            

ЗАЯВКА

о размещении  муниципального заказа

(печатается на бланке организации)

Предмет размещаемого заказа _______________________________________________ 

                                             (поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг)

Общая сумма заявки________________________________________________________ 

                                  (суммарная начальная цена муниципального контракта, в руб.)

Муниципальный заказчик __________________________________________________

                                                             (полное наименование заказчика) 

___________________________________________________________________________ 

Юридический адрес:_________________________________________________________

                                                          (адрес муниципального заказчика)

Почтовый  адрес:____________________________________________________________

                                                (адрес муниципального заказчика)

Телефон: ____________ Факс: _____________ E-mail: _____________________________

Банковские реквизиты: _______________________________________________________

                                 (банковские реквизиты и ИНН  муниципального заказчика)

____________________________________________________________________________

Ответственное лицо __________________________________________________________    

                                        (Ф.И.О., тел. руководителя муниципального заказчика)

Контактное лицо _____________________________________________________________                            (Ф.И.О. должностного лица муниципального заказчика, взаимодействующего с уполномоченным органом при работе с заявкой, его контактные телефоны)

Источник финансирования  ___________________________________________________________________________ 

(бюджетные средства, внебюджетные источники финансирования)

Неотъемлемой частью заявки являются:  

- приложения  №1, 2 к заявке 

- проект муниципального контракта

- проектно-сметная  документация (при необходимости)

М.П.

_______________            ( ______________________________________) 

Подпись                                          Ф.И.О. руководителя  заказчика

_______________            ( ______________________________________) 

Подпись                                          Ф.И.О. главного бухгалтера  заказчика

      Председатель Прокопьевского 

городского Совета народных депутатов   

                                        Г. Миллер 

Приложение № 1 к заявке 

о размещении муниципального заказа
Требования, установленные заказчиком к поставляемым товарам, выполняемым работам, оказываемым услугам

	№ п/п
	Наименование
	Характеристики

	1. 
	Предмет контракта (наименование поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг)        
	

	2. 
	Количество  поставляемого товара, объемы выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	3. 
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	4. 
	Сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	5. 
	Условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;
	

	6. 
	Срок и (или) объем предоставления гарантий, качества товара, работ, услуг
	

	7. 
	Требование к обслуживанию товара (при необходимости) 
	

	8. 
	Требования к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости) 
	

	9. 
	Технические и функциональные характеристики (потребительские свойства)  поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг 
	

	10. 
	Требования к безопасности поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	11. 
	Требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и их показатели 
	

	12. 
	Форма, порядок, сроки оплаты товаров, работ, услуг 
	

	13. 
	Предоставление преимуществ учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов (при необходимости)
	

	14. 
	Участие субъектов малого предпринимательства в размещении (при необходимости)
	

	15. 
	Обеспечение заявки на участие в торгах (не более 5 % начальной (максимальной) цены контракта (цены лота)) 
(при необходимости)
	

	16. 
	Размер обеспечения исполнения контракта (10-30% от начальной (максимальной) цены контракта) 
(при необходимости)
	


М.П.      (______________      ______________________________________)

                           Подпись                             Ф.И.О. руководителя

      Председатель Прокопьевского 

городского Совета народных депутатов   

                                        Г. Миллер 

Приложение № 2 к заявке 

о размещении муниципального заказа
Стоимость товаров, работ, услуг, входящих в состав заявки
	№ лота
	Перечень товаров 
(работ, услуг)
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена 

за ед. изм.
	Стоимость, руб.

	1
	
	
	
	
	

	1.1
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	
	

	1.4
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Итого по лоту
	х
	х
	х
	


М.П.    ________________        (__________________________________________________)

                     Подпись                                                  Ф.И.О. руководителя

      Председатель Прокопьевского 

городского Совета народных депутатов   

                                        Г. Миллер 

Приложение № 3 к Порядку 
формирования, размещения и контроля

за  исполнением муниципального заказа, утвержденному решением Прокопьевского городского Совета народных депутатов 

от 25.02.2010 № 325
УТВЕРЖДАЮ:

«____»___________20__

Заместитель Главы города 

по материальным ресурсам,

торговле и предпринимательству

_______________________________

РЕШЕНИЕ

о создании конкурсной (аукционной, котировочной или единой) комиссий
Муниципальный заказчик ______________________________________________

на проведение закупочной процедуры____________________________________

                                                                                         (конкурс, аукцион, запрос котировок)

___________________________________________________________________

(наименование, дата проведения)

Состав комиссии:

Председатель: ____________________________________________________________________

Ф.И.О.  должность

Члены комиссии:     

____________________________________________________________________

Ф.И.О.  должность

____________________________________________________________________

Ф.И.О.  должность

____________________________________________________________________

Ф.И.О.  должность

 ____________________________________________________________________

Ф.И.О.  должность

____________________________________________________________________

Согласовано: 

с руководителем 

муниципального заказчика _________________________(Ф.И.О.)

      Председатель Прокопьевского 

городского Совета народных депутатов   

                                        Г. Миллер 

